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商洛市机关事务管理局

关于行政中心各单位人员信息采集的通知

行政中心各单位、各部门：

为加强行政中心安全保卫工作，经市政府批准，机关事务管理局对人员门禁系统进行更换。新的门禁系统将于11月15日正式启用，届时行政中心所有人员持证刷卡进入行政中心大院。现需行政中心各单位、各部门统一采集本单位职工个人信息，以便办理出入证，望各单位予以配合。具体事项如下：

1.收集本单位职工近期证件照电子版，用于印刷在出入证上，要求白色背景，并注明姓名。

2.填写《人员信息采集表》并加盖单位公章，请登录商洛市机关事务管理局网站（http://www.sljgsw.com/）自行下载。

3.将《人员信息采集表》电子版和纸质表及证件照电子版，于10月31日之前交到机关事务局保卫科203室。

4.填表时在同一科室的人员集中填写，正式在编人员和临聘人员区分填写；人员变动时请及时报保卫科注销。
保卫科联系电话：2316407。

                       商洛市机关事务管理局

                         2017年10月20日
PAGE  
1

